操作步骤
1、 下载本通知附件之《科技计划执行情况2013.rar》。

2、 解压压缩包，运行其中的setup文件，将程序文件安装到选定的文件夹（不要安装到C：盘），同时将压缩包中的“hnkjti2013.mdb”和“2013模版.doc”拷贝到同一文件夹中。如果机器中存有去年的科技计划统计程序，请先卸载原科技计划统计程序。
3、 进入程序，点击数据录入/修改出现项目清单页面，点击项目添加输入项目编号并确定，根据页面要求按步骤填报项目相关信息。填报过程中可以点击关闭退出，系统自动保存已填报信息，需要补充时，在项目清单页面选择项目名称，点击项目编辑可以继续进行填报工作。
4、 每页信息填报完成后，点击下一页继续填报，如本页信息中出现错误，系统会自动提示，请根据提示进行修改。如有疑问可查看压缩包中的《河南省科技计划项目执行情况年度调查系统帮助文件》。

5、 所有信息填报完成后，请点击项目审核进行数据审核，审核无误后点击项目上报，以项目名称命名，保存为“.kj”形式的文件。
注意：表中“主管单位或推荐部门”为“河南省教育厅”，“项目承担单位”为“信阳师范学院”，“单位负责人”为“卢克平”，“填表人”为项目负责人。请于2014年2月18日前将文件发送至kyczgk@xynu.edu.cn邮箱。
